中小企业公共服务示范平台信息报送表
一、基本信息表
（一）基本情况
	平台运营单位名称
	
	平台名称
	

	所在地区
	
	平台地址
	

	服务功能分类1
	下拉菜单。具体要求见填报指南

	服务功能分类2
	下拉菜单，选择不超过3项服务功能，具体要求见填报指南
	技术服务
选择所属集群
	下拉菜单，选择1项

	平台介绍
（150字以内）
	

	平台负责人
	
	电话
	
	手机
	

	报送联系人
	
	电话
	
	手机
	

	上年度资产
（万元）
	
	上年度利润
（万元）
	
	仪器、设备原值（万元）
	

	平台员工数(人）
	
	签订合作协议服务机构数（家）
	
	本年带动服务机构数（家）
	

	线上服务人次（人）
	
	线上服务活动（场）
	
	网上咨讯发布数（条）
	

	线下服务中小企业数（家）
	
	线下服务活动（场，服务对象参与人数10人及以上）
	

	是否主办或承办工信部门委托的活动
	选择“是”的话，需要在服务活动证明材料中上传相关材料
	委托开展服务活动的工信部门
	

	典型案例（不超过500字）

	案例介绍
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（二）服务情况统计表（只填写线下服务情况）
说明：当期服务情况可按参加人数分为服务活动和服务信息两部分，请分开填写，分别填写在服务活动统计表和信息统计表中。
1、服务活动统计表
[bookmark: _GoBack]（必须是单次被服务对象参与人数不少于10人的活动，其它情况填写在服务信息统计表中）
	指标名称
	服务活动数
（场、次）
	服务企业数
（家、次）
	服务人数
（人、次）

	1、信息服务
	
	
	

	2、投融资服务
	
	
	

	3、创业服务
	
	
	

	4、人才与培训服务
	
	
	

	5、技术创新和质量服务
	
	
	

	6、管理咨询服务
	
	
	

	7、市场开拓服务
	
	
	

	8、法律服务
	
	
	



2、服务信息统计表
（单次服务对象参与人数少于10人的服务，或日常业务型的服务）

	指标名称
	服务次数（次）
	服务企业数
（家、次）
	服务人数
（人、次）

	1、信息服务
	
	
	

	2、投融资服务
	
	
	

	3、创业服务
	
	
	

	4、人才与培训服务
	
	
	

	5、技术创新和质量服务
	
	
	

	6、管理咨询服务
	
	
	

	7、市场开拓服务
	
	
	

	8、法律服务
	
	
	


3、服务活动证明材料
全年已开展服务活动汇总表（上传按钮）、上半年（上传按钮）、下半年（上传按钮）。格式限制PDF。
4、年报
上传年度工作总结，格式限制doc。




二、年度总结提纲
（一）服务经验及做法
1、服务模式创新方面
介绍平台在服务内容、手段、方式、模式及“互联网+中小企业服务”等相关方面的优秀做法和经验。
2、服务资源带动方面
介绍平台与合作机构开展的主要服务项目（3项以内）。
	服务项目
	主要合作机构名称

	
	

	
	

	
	


3、服务活动开展方面
介绍平台开展的具有代表性的大型、特色、主题服务活动（3项以内）。
	活动名称
	活动内容
	服务企业数
	服务人数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4、服务专项开展方面
介绍平台围绕国家和省制定出台帮助中小企业发展政策而开展的各类专项服务。
（二）服务成效
（三）在对中小微企业服务中存在的问题和工作建议
（四）下一年度工作计划




